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Instrução de 
Processos Urbanísticos 

 
 
DESTINATÁRIOS: 
Profissionais das áreas de arquitectura e engenharia, assim como todos os interessados em saber como 
efectuar a instrução de processos de licenciamento. 
 
OBJECTIVOS: 
Através de uma abordagem eminentemente prática, capacitar os formandos para correcta execução dos 
vários elementos que constituem a instrução dos processos de licenciamento de projectos de arquitectura. 
 
PROGRAMA: 
01. Resumo das operações urbanísticas: 
      - Pedido de Informação Prévia, Licença, Comunicação prévia e Autorização de utilização. 
02. Apresentação dos elementos: 
      - Índice dos elementos instrutórios. 
      - Requerimentos. 
      - Legitimidade. 
      - Plantas de ordenamento. 
      - Planta de implantação. 
      - Memória descritiva e justificativa. 
      - Quadro sinóptico. 
      - Projecto de arquitectura. 
      - Planta das infraestruturas locais. 
      - Fotografias do imóvel. 
      - Estimativa dos encargos urbanísticos. 
      - Planta de cedências. 
      - Calendarização da execução da obra. 
      - Estimativa do custo total da obra. 
      - Ficha de elementos estatísticos. 
      - Plano de acessibilidades. 
      - Termos de responsabilidade. 
03. Realização dos elementos instrutórios: 
      - Peças escritas: como criar / alterar ficheiros em formato PDF/A (Portable Document Format). 
      - Peças desenhadas: como criar / alterar ficheiros em formato DWFx (Design Web Format) 
      - Como assinar manualmente e digitalmente: procurações, PDF/A e DWFx. 
 
PRÉ-REQUISITOS:  
- Os formandos devem fazer-se acompanhar pelo seu próprio computador, com os softwares que  
  normalmente utilizam para elaborar as peças escritas e desenhadas dos licenciamentos. 
  (A ausência de computador não impede a participação; neste caso, o formando terá de acompanhar os  
  exercícios no computador de um dos colegas.) 
 
FORMADOR: 
Arq.º Bruno Real Faria 
 
CARGA HORÁRIA E CALENDARIZAÇÃO: 
7 horas 
01 de Junho 
Sábado, das 10h00 às 18h30 
 
INSCRIÇÃO: 
80 € (Isento de IVA, ao abrigo do n.º 14 do artigo 9.º do CIVA.) 
 
 


